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Institutul de Fizicd Atomici cu sediul in orasul Magurele, Judet Ilfov, Str. Atomistilor nr.
407, cod postal 077125, tel. 0317101554, organizeaza concurs pentru ocuparea functiei contractuale
vacante de Expert Grad II cu atributii de asistent conducere programe, pentru subprogramele
3.9.1 si 5.9.2 in cadrul Compartimetului Management Programe, post unic, conform OUG
156/2024 cu modificarile si completarile ulterioare, dupi cum urmeazi:
® 1 post Expert grad II cu atributii de asistent conducere programe, pentru subprogramele
5.9.1 i 5.9.2 In cadrul Compartimetului Management Programe — pe perioadi determinati
de 18 luni, cu timp normal de 8 ore/zi, 40 ore/siiptimani, cu perioadi de probi de 30 de
zile lucritoare, sursa de finantare — programe.

CERINTE DE OCUPARE PRIN CONCURS A POSTULUI

Conditii generale de participare:
Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmitoarele conditii:
a) are cetdtenia roman3 sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba romén3, scris si vorbit;
¢) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile i completirile ulterioare;
d) are o stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;
1) nu a fost condamnati definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra securit#itii nationale,
contra autoritétii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra inféptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidati la
post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsd complementari prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria orj de a desfdsura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranti a interzicerii
ocuparii unei functii sau a exercitirii unei profesii;

Conditii specifice pentru ocuparea postului contractual vacant de Expert Grad II:
e studii superioare absolvite cu diploma de licent sau echivalenta;

® experientd minim 2 ani in activitifi de asistents managereriald/comunicare/relatii publice/
administratie publica;

Aptitudini specifice:
- capacitate foarte buni de comunicare si relationare;
- claritate §i coerenti in exprimare, buni memorare a datelor si cifrelor;
- capacitate de planificare si organizare a timpului, sarcinilor si locului de muncs;



- capacitate de a respecta termene limiti;

- disponibilitate si abilitate de a Invéta lucruri noi;

- responsabilitate, organizare, integritate;

- personalitate energici, gandire pozitivi;

- limba englezi (nivel mediu — avansat);

- cunostinte operare MS Office - Word, Excel, PowerPoint etc (nivel mediu — avansat);

Atributiile postului:

1. desfisoard activititi administrative si de secretariat (intocmirea minutelor, redactarea
materialelor, corespondent etc.);

2. asistd coordonatorii subprogramelor in relatia cu autoritatea de stat si cu alte organisme aferente
subprogramelor ;

3. asigurd comunicarea i transmiterea informatiilor intre institutie si autoritatea ierarhic superioars;

4. asigurd comunicarea si transmiterea informatiilor la nivelul subprogramelor si cu autoritatea de
stat pentru cercetare;

5. mijloceste si asigurdi o comunicare eficients a instituiei cu institutele de cercetare, universititile,
agenti economici i orice alti colaboratori, pe linie de programe/proiecte de cercetare;

6. asigurd organizarea evenimentelor din cadrul subprogramelor;

7. urmdreste si asigura achizitionarea de materiale si servicii necesare derulirii subprogramelor;

8. asigurd expedierea corespondentei aferente subprogramelor, prin mijloace electronice (posta,
curierat, posta electronica Bte.);

9. asigurd tehnoredactarea diferitelor documente si materiale solicitate de coordonatorii de
subprograme;

10. organizeazi si coordoneazi activititile din domeniu siu de competentd, propune misuri de
imbunétatire §i elaboreazi planuri in scopul cresterii eficacitatii si eficientei activititilor;

11. organizeazi evenimentele (manifestéri stiintifice, seminarii, sesiuni de evaluare, sedinte s.a.) din
cadrul institutului;
12. participa la realizarea procedurilor interne pentru domeniul s&u de activitate;

13. organizeazi §i actualizeazi arhiva programelor conduse de institut §i a proiectelor
finantate/executate;

14. executs alte activititi solicitate pe linie ierarhicd, ori de cate ori este necesar, in limita domeniului
de competenta.

DOCUMENTE NECESARE INSCRIERII

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului atasat anuntului sau la sectiunea cariere de pe
site-ul oficial al institutului www.ifa-mg.ro;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest3 identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupi caz;



d) copiile documentelor care atesti nivelul studiilor si ale altor acte care atests efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesta Indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publici;

€) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinti medicali care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberati de ciitre medicul
de familie al candidatului sau de citre unitétile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derul#rii
concursului;

h) curriculum vitae, model comun european.

(1) Adeverinta care atests starea de sdndtate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

Pentru candidatii cu dizabilitii, in situatia solicitirii de adaptare rezonabils, adeverinta care atest3
starea de sénitate trebuie insofita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis
in conditiile legii.

(2) Copiile de pe actele previzute la lit. b)-¢), precum i copia certificatului de incadrare intr-un grad
de handicap previzut la alin. (1) se prezintd insotite de documentele originale, care se certifici cu
mentiunea ,,conform cu originalul“ de citre secretarul comisiei de concurs.

(3) Documentul previzut la _lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere privind
antecedentele penale.

in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea
la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia
publicd competentd cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul documentului prevédzut la lit. ), anterior datei de sustinere a probei scrise
si/sau probei practice.

in situatia in care candidatul solicitd expres in formularul de inscriere la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenti cu eliberarea certificatelor de
cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd de citre Institutul de Fizica Atomici
organizatoare a concursului, potrivit legii.

Dosarele pentru inscriere se depun in termen de 5 zile lucriitoare de la data publicirii
anuntului de concurs (26.03.2026), respectiv péini la data de 03.04.2026. ora 12:00, la sediul
Institutului de Fizici Atomici, Compartimentul secretariat, etajul 8, telefon : 021.457.44.93.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitati poate nainta comisiei de concurs, in
termenul de depunere a dosarelor, propunerea sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea
accesibilitatii probelor de concurs.

CONCURSUL CONSTA N 3 ETAPE SUCCESIVE;
1. selectia dosarelor de nscriere
2. proba scrisi
3. interviul
Concursul se va desfisura in conformitate cu prevederile Hotdrarii nr. 1336/2022 pentru aprobarea

Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar plitit din fonduri publice.



Proba scriséi va avea loc in data de 29.04.2026 ora 13:00 la sediul Institutului de Fizici
Atomici.

Interviul va avea loc in data de 06.05.2026, ora 13:00, la sediul Institutului de Fizici Atomici.

Bibliografie concurs:

° Hotdirdrea Guvernului nr. 1608/2008 privind reorganizarea Institutului de Fizicd Atomicd;

o Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

® Regulamentul de Organizare si Functionare a Institutului de Fizica Atomica (disponibil pe

site-ul www.ifa-mg.ro).

® Hotdrdrea Guvernului nr. 1188/2022

 Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind Pprevenirea §i sancfionarea tuturor formelor de
discriminare, , cu modificdrile i completdrile ulterioare

® Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei §i barbati

® Codul Muncii din 2003 (Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003) art.1-50, cu modificarile si
completdrile ulterioare

® OUG 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare( art. 1-
94, art.365-art.626)

Tematica concurs:

® Hotdrdrea Guvernului nr. 1608/2008 — integral;

o Legeanr. 544/2001 — Cap. I, II, III

® Regulamentul de Organizare i F unctionare a Institutului de Fizica Atomica — integral

® Regulamentul de Organizare §i Functionare a Institutului de Fizica Atomica (disponibil pe
site-ul www.ifa-mg.ro) — intgral.

® Hotdrdrea Guvernului nr. 1188/2022, integral.

°  Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sancfionarea tuturor formelor
de discriminare, , cu modificirile si completirile ulterioare

o Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre Jemei §i bérbati

©  Codul Muncii din 2003 (Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003) art.1-50, cu modificdrile si
completdrile ulterioare

° OUG 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificdrile si completdirile ulterioare( art, 1-
94, art.365-art.626)

® Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind Dbrevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, , cu modificirile gi completdrile ulterioare

© Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse gi de tratament intre femei si birbati

o Codul Muncii din 2003 (Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003) art.1-50, cu modificarile si
completdrile ulterioare

® OUG 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificdrile gi completdrile ulterioare( art. 1-
94, art.365-art.626)



Calendarul concursului pentru postul contractual vacant de Expert Grad II

Publicare anunt: 26.03.2026

Depunere dosare: 26.03.2026 — 03.04.2026 ora 12:00
Rezultate selectie dosare: 06.04.2026

Contestatii rezultat dosare: 07.04.2026

Rezultat contestatii dosare: 08.04.2026

Proba scris: 29.04.2026 ora 13:00
Rezultate proba scris: 30.04.2026
Contestatii proba scris: 04.05.2026
Rezultate contestatii scris: 05.05.2026

Proba interviu: 06.05.2026 ora 13 :00
Rezultate interviu: 07.05.2026
Contestatii interviu: 08.05.2026
Rezultate contestatii interviy: 1 1.05.2026
Rezultate Finale: 11.05.2026

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afigare la sediul Institutului de Fizica
Atomics, precum si pe pagina de internet: www.ifa-mg.ro, sectiunea cariere, imediat dupa
solufionarea contestatiilor.

Rezultatele finale se afiseazi la sediul Institutului de Fizica Atomicd, precum si pe pagina de

internet: www.ifa-mg.ro, sectiunea cariere, prin specificarea punctajului final al fiecirui candidat sia
mentiunii «admis» sau «respinsy.



Formular inscriere
INSTITUTUL DE F IZICA ATOMICA

Nr. Aprob
Director General

Dr. Florin Dorian Buzatu

Domnule Director General

Subsemnata/subsemnatul cu  domiciliul in
, Str. , A, , bl, 5
sc. P , ap. . Sector s CNP
posesor/posesoare a/al actului de identitate BI/CI seria S , €liberata de

Sector/judet , la data de , €-mail: , telefon va rog
Sa  aporbati  inscrierea Ia concursul  pentru OCuparea  postului  vacant de
in cadrul din data de

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.
Mentionez ci am luat cunostintd de conditiile de desfiisurare a concursului.

Cunoscand prevederile art. 4 pet. 2 si 11 si art. 6 alin, (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce
priveste consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar urméitoarele:

Imi exprim consimgimantul o

Nu imi exprim consimtdmantul o

contestatiilor si ale secretarului, in format electronic,
Tmi exprim consim{iméantul o

Nu imi exprim consimtdmantul o



activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsts, persoane cu dizabilititi sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau evaluarea psihologici a

unei persoane, cunoscind ci pot reveni oricand asupra consimtimantului acordat prin prezentul
formular.,

fmi exprim consim{iméantul o
Nu imi exprim consimiimantul o

ca institufia organizatoare a concursuluj sa solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe
cazierul judiciar cu scopul angajérii, cunoscand ci pot reveni oricdnd asupra consimtimantului
acordat prin prezentul formular.

Declar pe propria rispundere ci in perioada lucrati nu mi s-a aplicat nicio sanctiune disciplinara/mi
s-a aplicat sanctiunea disciplinari . . . .. .... ..

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, c& datele furnizate in acest formular sunt adevirate

Data Semnatura,




